Приложение № 9 
к Инструкции о составе, порядке заполнения, 

представления и опубликования годовой отчетности 

по ценным бумагам акционерного общества
          УКАЗАНИЯ

 о порядке составления и опубликования годовой отчетности акционерного общества 
 

I. Заполнение титульного листа 

Титульный лист годовой отчетности акционерного общества включает в обязательном порядке обобщенную информацию об акционерном обществе (об эмитенте) и заполняется в соответствии с нижеследующим: 
В пункте 1 указывается отчетный период, на который был составлен отчет.

В пункте 2 указывается полное и сокращенное наименование эмитента согласно положениям устава. Например: Акционерное общество „Baza de transport auto nr.7” ; АО „ BTA 7”.
В пункте 3 указывается (местонахождение) юридический адрес эмитента в соответствии с учредительными документами, зарегистрированными в Государственной регистрационной палате, номера телефонов и факса эмитента. 

В пункте 4 указывается государственный регистрационный номер эмитента (IDNO) и дата государственной регистрации согласно регистрационному сертификату, выданному Государственной регистрационной палатой. 

В пункте 5 указывается код основной деятельности эмитента согласно Классификатору видов экономической деятельности Молдовы (КЭДМ). Код КЭДМ указан на первом листе финансового отчета.
В пункте 6 указывается тип бухгалтерского стандарта, по которому ведется бухгалтерский учет.

В пункте 7 указывается стоимость (величина) уставного капитала эмитента на последний день отчетного периода (31 декабря).

В пункте 8 указывается наименование филиалов и представительств эмитента, а также их местонахождение (место расположения) согласно положениям устава. 

В пункте 9 указывается информация о финансовых обязательствах, срок выплаты по которым наступил в течение отчетного периода, но которые не были выполнены, или которые в начале отчетного периода считались невыполненными финансовыми обязательствами и на протяжении периода выплачивались частично или совсем не выплачивались.
В рубрике “Тип финансовых обязательств” представляется сокращенное описание сделки и ее предмета (например: непогашенный кредит). 

В рубрике “Срок оплаты” указывается дата возникновения обязательств согласно положениям договора и/или первичных учетных документов. 

В случае, когда изначальный срок оплаты был изменен (посредством дополнительного соглашения вовлеченных сторон) указывается изначальный срок и измененный срок.

Стоимость невыполненных обязательств и сумма пени указываются исходя из бухгалтерских данных на конец отчетного периода.
В пункте 10 указывается наименование печатного органа, в котором, согласно положениям законодательства, публикуется годовая отчетность акционерного общества, номер и дата издания. Например: „Официальный монитор Республики Молдова” № 34-36/118 от 17.02.2009.

В пункте 11 a) указывается полное наименование регистратора, местонахождение, номер лицензии для осуществления деятельности по ведению реестра, фамилия, имя и телефон руководителя, дата и номер договора, заключенного с эмитентом. Например: НР “****” АО, мун. Кишинэу, ул. *** ,№**, оф. ***, лицензия ****** от ****, администратор XXXX , тел. **-**-**, договор № *** от ***.
В пункте 11 b) указывается аналогично с пунктом 11 a) информация об аудиторе эмитента. 
В пункте 12 указываются составные части годовой отчетности (копия финансового отчета, копия аудиторского отчета, формы EM-1-EM-6) и общее количество страниц годовой отчетности по ценным бумагам. 
Следует примечание "Настоящим удостоверяю, что представленная информация является полной и достоверной", которое заверяется подписями должностных лиц (администратора, главного бухгалтера) и печатью эмитента. 

В пункте 13 указывается фамилия, имя, отчество лица, ответственного за составление отчета; его должность; тел./факс. 

В пункте 14 указывается дата представления (отправления) годовой отчетности в НКФР. 

II. Заполнение форм EM 1 – EM 6 годовой отчетности
1. Форма EM-1 “Информация об инсайдерах и аффилированных лицах эмитента, об обращении принадлежащих им ценных бумаг эмитента”
Составляется в целях раскрытия информации, предусмотренной статьей 54 Закона о рынке ценных бумаг.

Заполняется на основании протоколов общих собраний, на которых были выбраны руководящие органы эмитента, данных из реестра владельцев ценных бумаг, а также отчета инсайдеров, представленного эмитенту согласно положениям части (2) статьи 59 Закона о рынке ценных бумаг. 
В случае делегирования полномочий исполнительного органа эмитента управляющей организации и в случае  передачи полномочия ревизионной комиссии аудиторской компании, сведения о данной организации указываются исходя из положений  заключенного с ней договора. В таких случаях следует указать, что в соответствии с положениями пункта f) части (1) статьи 59 Закона о рынке ценных бумаг, к инсайдерам относятся должностные лица данных юридических лиц, а также лица, которые в силу исполнения своих полномочий в рамках данного юридического лица имеют доступ к привилегированной информации об эмитенте. 
Форма представляется в полном объеме, с заполнением всех разделов. В случае отсутствия информации, в соответствующем разделе указывается “аффилированные лица по данному разделу отсутствуют“.  

При заполнении пункта a) раздела VI “Экономические агенты, в уставном капитале которых эмитент, а также его аффилированные лица, самостоятельно или совместно, владеют 25 и более процентами голосующих акций (долей участия)” необходимо учитывать данные бухгалтерского учета. 
Рубрики “Занимаемая должность в руководящем органе“, “Дата назначения на должность“ и “Дата увольнения с должности“ заполняются только для должностных лиц эмитента (раздел I формы).  
2. Форма EM-2 “Список акционеров эмитента, которые владеют не менее 5% от общего количества размещенных голосующих акций эмитента ”

Включается информация о лицах, владеющих 5 и более процентами голосующих акций эмитента на протяжении отчетного периода. Заполняется на основании данных реестра владельцев ценных бумаг эмитента на отчетную дату и информации, раскрываемой владельцами ценных бумаг. 

В рубрике “Полное наименование юридического лица/фамилия, имя физического лица” указывается полное наименование акционера  (юридическое или физическое лицо) владеющего 5 и более процентами голосующих акций эмитента.

В случае, когда в списке акционеров эмитента отсутствуют акционеры, которые на протяжении отчетного периода владеют или владели 5 и более процентами голосующих акций эмитента, в форме EM-2 указывается “физические или юридические лица, которые на протяжении отчетного периода владеют или владели 5 и более процентами голосующих акций эмитента отсутствуют”.
3.   Форма EM-3 “Информация о выпущенных, выкупленных, приобретенных
                              ценных бумагах эмитента ”

Раскрывается информация о ценных бумагах эмитента  выпущенных, приобретенных, выкупленных, отчужденных на протяжении отчетного периода. Используется информация из протоколов заседаний руководящих органов общества, которые приняли данные решения, из реестра владельцев ценных бумаг, а также данные из финансовых отчетов эмитента.

Таким образом, графы 2,3,4 заполняются в обязательном порядке и должны содержать информацию о ценных бумагах общества, зарегистрированных в государственном реестре ценных бумаг в начале отчетного периода.  В графах 5,6 и 13 указывается предусмотренная в форме информация, если в отчетном периоде в НКФР были зарегистрированы дополнительные эмиссии или были аннулированы ценные бумаги общества. Аналогично, если на протяжении отчетного периода общество выкупило, приобрело акции, соответствующая информация заполняется в графах 7-12. Количество казначейских акций, отчужденных на протяжении отчетного периода, цена их продажи указывается в графах 14,15 формы.  В графе 16 указывается количество казначейских акций общества, зарегистрированных на конец отчетного периода. В графе 17 указывается доля стоимости казначейских акций в уставном капитале эмитента, которая определяется: 
	%
	=
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где   AT- количество казначейских акций, VN- их номинальная стоимость, CS- уставный капитал эмитента на конец отчетного периода.
  4.   Форма EM-4 “Информация о дивидендах и процентах по ценным бумагам ”

Отражается информация о доходах (дивидендов и процентов) по ценным бумагам, объявленных на протяжении отчетного периода.

В рубрике “Сумма дивидентов/процентов невыплаченных за последние 3 года, предшествующих отчетному периоду” отражается информация о невыплаченных доходах исходя из соответствующего типа и класса ценных бумаг и года, на который были рассчитаны доходы. 
Источником информации при заполнении формы служат протоколы заседаний совета общества или общего собрания, на котором были приняты решения об оплате дивидендов по акциям и/или об оплате процентов по размещенным облигациям, а также бухгалтерские данные о начислении и оплате доходов по этим ценным бумагам. 

Например: по состоянию на 01.01.2010 сумма невыплаченных дивидендов по простым акциям АО ”Omega“ составляет 45800 леев. Решений о начислении дивидендов за 2009 год (по простым акциям) не принималось. Дивиденды, невыплаченные за предыдущие годы, составляли: 
Начисленные за 2008 год и невыплаченные-23000 леев,

Начисленные за 2007 год и невыплаченные -20000 леев,
Начисленные за 2006 (дата возникновения права на получение 10.07.2007) год и невыплаченные -2800 леев.
В форме EM-4 за отчетный период 2009 АО ”Omega“ укажет в графе 11 цифру 23000,  в графе 12 - цифру 20000  и в графе 13 – цифру 2800. 
  5. Форма EM-5 “ Информация о реорганизации эмитента и аффилированных ему
                               лиц”

Указывается информация о реорганизации эмитента и его аффилированных лицах на протяжении отчетного года. В частности, в рубрике “Способ реорганизации” отражается реорганизация путем объединения (слияния или присоединения, в зависимости от случая), дробления (разделения  или выделения, в зависимости от случая) или преобразования. 

Датой реорганизации считается дата регистрации результатов реорганизации в Государственной регистрационной палате и внесения изменений в Реестр владельцев ценных бумаг (в зависимости от случая).
Источником информации при заполнении формы служат уставы (изменения и дополнения к ним)  и сертификаты государственной регистрации предприятий, вовлеченных в процесс реорганизации. Излагается соответствующая информация по каждому случаю реорганизации в отдельности.

Форма представляется в полном объеме, с заполнением всех разделов. В случае отсутствия информации, в соответствующем разделе указывается “реорганизация эмитента и его аффилированных лиц не имело место“.  

       6. Форма EM-6 “ Информация о событиях и действиях, влияющих на финансово-экономическую деятельность эмитента”

Заполняется в целях раскрытия информации, предусмотренной в ст.54 ч. (6) Закона о рынке ценных бумаг. Таким образом, указывается дата совершения события, дата и номер решения уполномоченного органа эмитента, который принял соответствующее решение, печатное издание и дата опубликования сообщения эмитента о случившимся событии.

В рубрике “Дата совершения события”, в строках 1, 2 указывается дата проведения общего собрания, в строках 3, 4, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13 указывается дата утверждения решения уполномоченного органа эмитента, принявшего соответствующее решение, в строках 5, 6 указывается дата составления соответствующих договоров с независимым регистратором и независимым аудитором.

В случае если показатель не заполняется, в данной рубрике указывается знак „ X”, например:  дата представления годового финансового отчета в орган статистики (графа 10 из EM-6) указывается только в случае события “Проведение годового общего собрания“ (строка 1 из EM-6), графа 11 заполняется аналогично только в случае события “Принятие решения об оплате доходов по ценным бумагам эмитента” (строка 14 из EM-6).

В  строке 15 ,,Годовая отчетность по ценным бумагам” заполняется графа 3, в которой указывается дата представления годового отчета в НКФР, и графы 8 и 9, в которых указывается наименование печатного издания и дата опубликования годового отчета акционерного общества. 

Форма представляется в полном объеме, в случае отсутствия информации в соответствующем разделе указывается прочерк (-).  

III. Заполнение годовой отчетности акционерного общества, 

подлежащей опубликованию
В “Годовую отчетность акционерного общества, подлежащую опубликованию“ (далее-годовая отчетность, подлежащая опубликованию) включается, в обязательном порядке, общая информация об эмитенте, указанная в пунктах 1- 5 и 9, которая заполняется аналогично титульному листу годовой отчетности. 

В пункте 6 указывается список должностных лиц эмитента в соответствии с положениями ст.73 ч.(1) Закона об акционерных обществах и аналогично разделу I формы EM-1, с одновременным отражением информации из графы 2, 4 ,13, 14 формы EM-1 годовой отчетности. 
В пункте 7  указывается список всех лиц, указанных в разделах II - VII формы EM-1, а также информация из графы 2, 13, 14 формы EM-1 годовой отчетности. 

В пункте 8 указывается информация о ценных бумагах эмитента, содержащаяся в формах EM- 3 и EM- 4 годовой отчетности. Таким образом, графа 2 пункта 8 аналогична графе 4 из EM-4, в графе 3 пункта 8 указывается номинальная стоимость ценной бумаги, отраженная в графе 4 и/или 6  формы  EM-3, в графах 5, 6 пункта 8 отражается информация из графы 7 и 9 формы  EM- 3.

В пункте 10  указывается информация согласно графе 3 формы  EM- 4 в разделе “всего акций”.

В пункте 11 годовой отчетности, подлежащей опубликованию, указываются юридические и физические лица – акционеры общества, владеющие 5 и более процентами размещенных голосующих акций общества. Порядок заполнения аналогичен порядку заполнения формы EM-2 годовой отчетности по ценным бумагам акционерного общества.

Пункты 12, 14 и 15 годовой отчетности, подлежащей опубликованию, отражают информацию, представленную в пунктах 8, 11 и, соответственно, 9  титульного листа и заполняются как было показано в разделе I Указаний.   


          Пункт 13 годовой отчетности, подлежащей опубликованию, отражает информацию, представленную в форме EM-5 годовой отчетности. 

         Пояснительная таблица для составления бухгалтерского баланса, отчета о прибыли и убытках, а также дополнительной информации, представлена ниже.
                                                                  Бухгалтерский баланс
	Позиции баланса
	Символ бухгалтерских счетов
	Код строки бухгалтерского баланса (форма №1)

	1
	2
	3

	Актив
	
	

	1. Долгосрочные активы
	
	

	1.1 Нематериальные активы
	111+112-113
	030=010-020

	1.2 Долгосрочные материальные активы
	121+122+123+125-124-126
	090=040+050+060+070-080

	1.3 Долгосрочные финансовые активы
	131+132+133+134+135+136
	160=100+110±120+130+140+150

	1.4 Прочие долгосрочные активы
	141+142
	170

	Итого по разделу  1 
	
	180=030+090+160+170

	2. Текущие активы
	
	

	2.1 Товарно-материальные запасы
	211+212+(213-214) +215+216+217
	250=190+200+210+220+230+240

	2.2 Краткосрочная дебиторская задолженность
	221-222+223+224+225+226

+227+228+229
	350=260-270+280+290+300

+310+320+330+340

	2.3 Краткосрочные инвестиции
	231+232-233
	390=360+370-380

	2.4 Денежные средства
	241+242+243+244+245+246
	440=400+410+420+430

	2.5 Прочие краткосрочные активы
	251+252
	450

	Итого по разделу  2
	
	460=250+350+390+440+450

	Всего актив
	
	470=180+460

	Пассив
	
	

	3. Собственный капитал
	
	

	Уставный капитал
	311
	480

	Добавочный капитал
	312
	490

	Неоплаченный капитал
	313
	500

	Изъятый капитал
	314
	510

	Итого по 3.1  Уставный и добавочный капитал
	311+312-313-314
	520=480+490-500-510

	Резервы, установленные законодательством
	321
	530

	Резервы, предусмотренные уставом
	322
	540

	Прочие резервы
	323
	550

	Итого по 3.2 Резервы
	321+322+323
	560=530+540+550

	Поправки результатов предыдущих периодов
	331
	570

	Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток) прошлых лет
	332
	580

	Чистая прибыль (убыток) отчетного года
	333
	590

	Использованная прибыль отчетного года
	334
	600

	Итого по 3.3 Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)
	+-331±332±333-334
	610=±570±580±590-600

	Разницы от переоценки долгосрочных активов
	341
	620

	Субсидии
	342
	630

	Итого по 3.4 Неосновной капитал
	±341+342
	640=±620-630

	Всего по разделу 3
	
	650=520+560±610±640

	4. Долгосрочные обязательства
	
	

	4.1 Долгосрочные финансовые обязательства
	411+412+413+414
	690=660+670+680

	4.2 Долгосрочные начисленные обязательства 
	421+422+423+424+425+426
	760=700+710+720+730+740+750

	Итого по разделу 4
	
	770=690+760

	5. Краткосрочные обязательства
	
	

	5.1 Краткосрочные финансовые обязательства 
	511+512+513+514+515
	820=780+790+800+810

	5.2 Краткосрочные торговые обязательства 
	521+522+523
	860=830+840+850

	5.3 Краткосрочные начисленные обязательства 
	531+532+533+534+535+536

+537+538+539
	960=870+880+890+900+910

+920+930+940+950

	Итого по разделу 5
	
	970=820+860+960

	Всего пассив
	
	980=650+770+970

	
                                                               Отчет о прибыли и убытках
  

	Показатели
	Источник информации или способ начисления   

	1
	2

	1.Доход от продаж
	Соотношение между прибылью и убытках на отчетный период строка 010

	2. Себестоимость продаж
	020

	3. Чистая прибыль (глобальный убыток)
	030=010-020

	4. Прочие операционные доходы
	040

	5. Торговые расходы
	050

	6. Общие и административные расходы
	060

	7. Прочие операционные расходы
	070

	8. Результат от операционной деятельности: прибыль (убыток)
	080=030+040-050-060-070

	9. Результат от инвестиционной деятельности: прибыль (убыток)
	090

	10. Результат от финансовой деятельности: прибыль (убыток)
	100

	11. Результат от финансово-экономической деятельности: прибыль (убыток)
	110=+-080+-090+-100

	12. Чрезвычайный результат: прибыль (убыток)
	120

	13. Прибыль (убыток) отчетного периода до налогообложения 
	130

	14. Расходы (экономия) на подоходный налог
	140

	15. Чистая прибыль (чистый убыток)
	150=+-130+-140


                  Дополнительная информация о прибыли общества  и ее использовании  

	Показатели
	Источник информации или способ начисления   

	1
	2

	1. Направления использования чистой прибыли на протяжении предыдущего отчетного года:
	• Согласно решению общего собрания акционеров

	a)  покрытие убытков прошлых лет 
	

	b) резервы, установленные законодательством;
	

	c) резервы, предусмотренные уставом;
	

	d) прочие резервы;
	

	e) оплата возмещений членам совета общества и членам ревизионной комиссии; 
	

	f) инвестирование для развития производства;
	

	g) оплата дивидендов;

• по привилегированным акциям
• по простым акциям
	

	h) прочие цели
	

	2. Чистые активы эмитента
	Бухгалтерский баланс строка 650=520+560+-610+-640

	3. Чистые активы эмитента по отношению к:
	

	• одной облигации
	Итого чистые активы (строка 650 бухгалтерский баланс)  / общее количество облигаций в обращении

	• одной привилегированной акции
	Итого чистые активы (строка 650 бухгалтерский баланс)  / общее количество привилегированных акций в обращении 

	• одной простой акции 
	Итого чистые активы (строка 650 бухгалтерский баланс)  / общее количество простых акций в обращении 

	4. Чистая прибыль на одну простую акцию общества
	Чистый актив (показатель 15) / количество простых акций в обращении  

	5. Обязательства по дивидендам  прошлых лет
	Данные бухгалтерского учета на счете 537 "Обязательства учредителям и другим участникам", по дивидендам прошлых лет
Указывается цифра, отраженная в EM-4 годовой отчетности в графах 10,11,12  в разделе “всего акции” 

	6. Объявленные дивиденды на одну акцию эмитента каждого класса: 
•  промежуточные дивиденды (выплаченные в аванс на протяжении отчетного года)

• утвержденные на общем собрании акционеров по итогам отчетного года
	 • по решению совета общества, отражается в соответствии с состоянием счета 334 (бухгалтерский баланс строка 600)

• годовые дивиденды, начисленные по решению общего собрания акционеров

	7. Стоимость одной акции общества:

            •  рыночная стоимость одной акции общества 
• оценочная стоимость акции, определенная лицензированной оценочной компанией согласно положениям законодательства

	• указывается стоимость акции в леях, определенная как средневзвешенная цена, зарегистрированная в сделках, совершенных в последние 6 месяцев  на биржевом рынке в режиме аукциона, в объемах,  установленных в ст.21 ч. 42 Закона о рынке ценных бумаг 

• указывается оценочная стоимость одной акции в леях, источник (отчет об оценке, наименование компании и дата отчета)  


